
fa,

№ Содержание и объекты 
контроля

1

2

Контроль за кадровым 
обеспечением учебного 
процесса, за объемом на- 
грузки педагогов_______
Контроль за обеспечени
ем документацией 
образовательного 
процесса. Утверждение 
дополнительных 
общеобразовательных 
программ, планов

1

2

1

ПЛАН 
внутреннего административного контроля 

2023-2024 учебный год

Объекты контроля

Педагоги 
дополнительного 

образования

Педагоги 
дополнительного 

образования

Цель контроля Вид, формы, 
методы 

контроля

Контроль за 
комплектованием групп 
объединений

Контроль за соблюдением 
санитарных правил в рас
писании занятий

Мониторинг 
образовательной 
деятельности: вводная 
аттестация обучающихся

Педагоги 
дополнительного 

образования

Расписание занятий 
объединений

Образовательная 
деятельность 
объединений

_________АВГУСТ
Комплектование 

кадров, тарификация

Выявление готовности 
педагогов к 

образовательному процессу

________ СЕНТЯБРЬ
Набор обучающихся в 

объединения

Выявление объективного 
расписания занятий и его 

соответствия нормам
___________ОКТЯБРЬ

Фиксация базовых 
параметров образователь
ной деятельности объеди- 
нений на начало учебного

Вводный, 
тарификация

Тематический, 
обзорный, собеседова

ние с педагогами

Тематический, 
составление списков 

объединений

Обзорный, текущий, 
посещение занятий в 

объединениях

Тематический, вводный

й»'

Ответственный

□я

Директор

Директор

Директор

Директор

Директор

Утверждаю 
'ДО «ЦДО» 
Л.В. Утева 

2023 г.

Способ подведе
ния итогов

Приказ о 
тарификации

Приказ, 
протоколы

Приказ о 
зачислении обу

чающихся в объе
динения 

банк данных 
обучающихся 

Расписание заня
тий

Справка



2

3

4

5

1

2

3

1

2

Контроль за посещением 
объединений 
обучающимися, 
состоящими на разных 
видах учета____________
Характеристика 
контингента обучающих
ся_____________________
Характеристика 
педагогического состава

Контроль за 
обеспеченностью учебно- 
воспитательного процесса 
необходимыми условия
ми

Контроль за 
наполняемостью 
в объединениях

Контроль за ведением 
журналов учета работы 
объединений в системе 
дополнительного 
образования детей_____
Контроль за уровнем 
преподавания в объеди
нениях

Контроль за 
обеспеченностью учебно- 
воспитательного процесса 
необходимыми условия- 
ми______________________
Результативность участия

Посещаемость 
обучающимися 

объединения

Банк данных 
обучающихся

Банк данных 
педагогических 

работников 
Бланки по 

проведению 
инструктажей по ТБ, 

Журналы 
объединений

Посещаемость 
обучающимися 
объединения

Журналы 
объединений

Педагоги 
дополнительного 

образования

Журналы 
объединений

Обучающиеся

__________ года__________
Выявление объективной 

посещаемости 
обучающимися объедине

ния

Информация для 
статистических отчетов

Информация для 
статистических отчетов

Своевременное проведение 
инструктажей по ТБ

___________ НОЯБРЬ
Выявление объективной 

посещаемости 
обучающимися объедине- 

__________ НИЯ__________  
Правильность и 

аккуратность заполнения 
журналов

Анализ уровня 
преподавания

___________ ДЕКАБРЬ
Своевременное проведение 

инструктажей по ТБ при 
проведении новогодних 

представлений

Изучение и анализ участия

Обзорный, текущий, 
посещение занятий в 

объединениях

Тематический, текущий

Тематический, текущий

Обзорный, тематиче
ский, просмотр 

журналов 
учета работы 

объединений. Собеседо
вание с педагогами

Обзорный, текущий, 
посещение занятий в 

объединениях

Тематический, текущий, 
просмотр журналов 

учета работы 
объединений

Тематический текущий, 
посещение занятий, 

беседа

Тематический, текущий, 
просмотр журналов 

учета работы 
объединений

тематический.

Директор

Директор

Директор

Директор

Директор

Директор

Директор

Директор

Директор

Справка

Справка

Справка

Справка

Справка

Справка

Участие в конкур
сах

Справка

Справка



1

2

1

2

1

2

обучающихся в 
мероприятиях различного 
уровня

Мониторинг 
образовательной 
деятельности

Контроль за соблюдением 
санитарных правил в рас
писании занятий

Контроль за 
наполняемостью в 
объединениях

Контроль за ведением 
журналов учета работы 
объединений в системе 
дополнительного 
образования детей

Контроль за посещением 
объединений 
обучающимися, 
состоящими на разных 
видах учета_____________
Контроль за 
обеспеченностью учебно- 
воспитательного процесса 
необходимыми условия
ми

Мониторинг 
деятельности

объединений

Образовательная 
деятельность 
объединений

Расписание занятий 
объединений

Посещаемость 
обучающим ися 

объединения

Журналы 
объединений

Посещаемость 
обучающимися 

объединения

Бланки по 
проведению 

инструктажей по ТБ, 
Журналы 

объединений

деятельность 
образовательной

обучающихся в 
мероприятиях различного 

__________уровня__________  
____________ ЯНВАРЬ

Системный сбор и фикса
ция информации, которая 

позволит дать конкретный и 
объективный анализ 

деятельности учреждения в 
середине учебного года 

Выявление объективного 
расписания занятий и его 

соответствия нормам
____________ФЕВРАЛЬ

Выявление объективной 
посещаемости 

обучающимися объедине- 
___________ НИЯ___________  
Правильность и 

аккуратность заполнения 
журналов

_____________МАРТ
Выявление объективной 

посещаемости 
обучающимися объедине

ния

Своевременное проведение 
инструктажей по ТБ

Обеспечение доступности и 
открытости информации о

собеседование с 
педагогами, анализ 

документации

Тематический, текущий

Обзорный, текущий, 
посещение занятий в 

объединениях

Обзорный, текущий, 
посещение занятий в 

объединениях

Тематический, текущий, 
просмотр журналов 

учета работы 
объединений

Обзорный, текущий, 
посещение занятий в 

объединениях

Обзорный, тематиче
ский, просмотр 

журналов 
учета работы 

объединений. Собеседо- 
вание с педагогами 

Тематический, 
итоговый

Директор

Директор

Директор

Директор

Директор

Директор

Директор, 
Педагоги

Анализ 
деятельности за 
предыдущий год

Расписание заня
тий на второе 

полугодие

Справка

Справка

Справка

Справка

Отчет о 
самообследовании



1

2

1

2

3

образовательной 
организации

Мониторинг 
образовательной 
деятельности: внутренний 
и внешний

Мониторинг 
образовательной 
деятельности: итоговая 
аттестация обучающихся

Мониторинг образова
тельной деятельности: 
итоговый этап

Контроль за ведением 
журналов учета работы 
объединений в системе 
дополнительного 
образования детей_____
Контроль за состоянием 
методической работы

организации

Педагоги 
дополнительного 

образования, 
обучающиеся, 

родители (законные 
представители)

Образовательная 
деятельность 
объединений

Образовательная 
деятельность 
объединений

Журналы 
объединений

состоянии образовательной 
_______деятельности_______ 

АПРЕЛЬ 
Сбор информации от 

участников 
образовательных 

отношений, которая 
позволит дать конкретный и 

объективный анализ 
деятельности учреждения 

Фиксация базовых 
параметров 

образовательной 
деятельности 

объединений на конец 
______ учебного года______

______________МАЙ
Системный сбор и 

фиксация информации, 
которая 

позволит дать конкретный и 
объективный анализ 

деятельности учреждения 
Правильность и 

аккуратность заполнения 
журналов

Тематический, 
итоговый, анкетирова

ние

Тематический, итого
вый, 

посещение занятий в 
объединениях

Тематический, итоговый

Тематический,итого
вый, просмотр журналов 

учета работы 
объединений

дополнительного 
образования

Директор

Директор

Директор

Директор

за год

Справка

Справка

Анализ 
деятельности за 

второе 
полугодие и за 
учебный год

Справка

Деятельность МО 
педагогов 

дополнительного 
образования за 

учебный год

Определение 
результативности 
деятельности МО 

педагогов 
дополнительного 

образования за год, 
выполнение планов работы, 

определение недостатков

Тематический, итого
вый, протоколы заседа

ний

Директор Анализ 
деятельности, 

справка


